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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utbver vad som foreskrivs i lag eller annan férfattning géller denna
arbetsordning.

Antalet ledamoter (5 kap. 1-3 88 KL)
1 8§ Kommunfullméaktige har 49 ledamoter.

| vallagen 14 kap 16-17 § finns bestammelser om antalet erséattare.

Ledamoterna och ersattarna i fullméaktige ska valjas for fyra ar raknat fran
och med den 15 oktober valaret.

Presidium (5 kap. 6 § KL)

2 § De ar da val av kommunfullméaktige har &gt rum, valjer fullmaktige bland
ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
som tillsammans utgor fullméktiges presidium. Presidievalet ska forrattas
pa det forsta sammantradet med det nytilltradda kommunfullmaktige.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.
Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

3 8 Tills presidievalet har férrattats, tjanstgér som ordférande den som har
varit ledamot i fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamaéter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste
av dem vara alderspresident.

4 8§ Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot
eller fran sin presidiepost, bor fullméaktige sa snart det kan ske, vélja en
annan ledamot som ordférande, forste vice ordférande eller andre vice
ordférande for aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradet (5 kap. 7, 8 och 10 8§ KL)

5 8 Kommunfullméktige antar senast vid arets sista sammantrade plan for
det kommande arets sammantraden. Av planen ska framga dag och tid for
sammantradena.
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De ar da val av fullmaktige har agt rum i hela landet, sammantrader det
nyvalda fullmaktige forsta gangen i oktober.

6 8 Kommunfullmaktige sammantrader i Folkets Hus i Olofstrom.

Ordféranden far i samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats
for ett visst sammantréde.

Sammantradet ar offentligt och sdnds aven via kommunens hemsida.

Extra sammantrade

7 8 Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordférande bestammer
efter samrad med vice ordférandena.

En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden
och ska innehalla uppgifter om det eller de arenden som onskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Extra sammantrade ska hallas om styrelsen eller minst en tredjedel av
fullméaktiges ledaméter begér det.

Instéllt sammantrade

8 8 Om det foreligger sarskilda skal for det far ordféranden efter samrad
med vice ordférandena stélla in ett sammantrade eller andra dag eller tid
for detta.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dag
eller tid ska andras, ansvarar ordforanden for att var ledamot och ersattare
snharast underrattas om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
tillkannages pa lampligt satt.

Sammantrade pa distans (5 kap. 38 a § KL)

9 § Fullméaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamoter narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildoverféring sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast 30 dagar innan
sammantradet anmaéla detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgdr om
narvaro far ske pa distans.

Forlangning eller avbrytande av sammantrade

10 8§ Om kommunfullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den
utsatta sammantradesdagen, kan kommunfullmaktige besluta att férlanga
tiden for sammantrédet.

Kommunfullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och halla
fortsatt sammantrade en senare dag for att behandla de aterstadende
arendena. Vid ett sadant beslut bestams ocksa nar och var sammantradet
ska fortsatta.
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Kungoérelse (5 kap. 8-11 88 KL)

11 8§ Kungorelsen ska anslas pa kommunens anslagstavla och goras
tillganglig pa webbplatsen minst en vecka fére sammantradesdagen.

Kungdrelsen ska innehalla uppgifter om tid och plats for sasmmantradet
samt de arenden som ska behandlas.

Annonsering (5 kap. 8-11 88 KL)

12 § Uppgifter om tid och plats for sammantrédet ska minst en vecka fore
sammantradet annonseras samt goras tillganglig pa webbplatsen.

| det fall allméanhetens fragestund ska férekomma vid
sammantradet ska uppgift om detta tas in i ortstidningarna.

Undantag fran kungdrelse och annonsering

13 § Om sarskilda skal foreligger far ordféranden infor ett visst
sammantrade begransa annonseringen.

Da beslut tas om att fortsatta sammantradet inom en vecka
behdver inte sammantradet kungéras och annonseras igen.

| bradskande fall ska kungérelsen ga ut sa fort information finns
om att ett arende ska laggas till kungdrelsen.

Arenden och handlingar till sammantradet

14 § Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar
kommunfullmaktige ska behandla ett drende om inte annat foljer av lag.

15 § Kommunstyrelsen och évriga namnders forslag till beslut eller
yttranden i de arenden som tagits in i kungoérelsen bor tillstdllas varje
ledamot och erséattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar i &rendet ska
laggas till arendet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. De ska ocksa finnas
tillgangliga for allmanheten pa kommunens hemsida.

16 § Ett bradskande arende far avgoras trots att &rendet inte har beretts,
om samtliga narvarande ledam@gter &r ense om beslutet.

Beredning (5 kap. 54-56 §8 KL)

17 8 Om kommunfullmaktige inte beslutar annat, avgér kommunstyrelsen
hur de arenden som kommunfullméaktige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld
att besluta om remiss av arenden.
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Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena arenden

om ansvarsfrihet och anméarkning. Beredningen omfattar att:

- inhamta forklaring 6ver anmérkning som framstallts i
revisionsberattelse samt 6ver revisorernas uttalande att
ansvarsfrihet inte tillstyrks,

- lamna forslag till fullméaktiges beslut i ansvarsfragan samt vid
behov férslag till beslutsmotivering,

- lamna forslag till fullméktiges beslut om en av revisorerna
riktad anmarkning ockséa ska framstallas fran fullmaktiges
sida, med forslag till motivering, samt

- lamna forslag om fullmaktige ska rikta egen anmarkning,
med forslag till motivering.

Anmalan av hinder for tjanstgdring och inkallande av ersattare

18 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en
del av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till kommunfullmaktiges
sekreterare. Sekreteraren later kalla in den ersattare som star i tur att
tjanstgora.

19 § Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett
sammantrade eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett
pagaende sammantrade kallar ordféranden in den ersattare som ar
tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

20 § Det som har sagts ovan avseende ledamot géller &ven fOr ersattare
som kallats till tjanstgoring.

21 8 Ordféranden bestdmmer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in
och tjanstgora under ett pAgdende sammantrade. Endast om det foreligger
sarskilda skal for det bor dock intrade ske under pagaende handlaggning
av ett arende.

Upprop

22 8 En uppropslista som visar de ledamoter och ersattare som tjanstgor
ska finnas tillganglig under hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade forrattas upprop enligt uppropslistan, liksom
i borjan av var ny sammantradesdag vid fortsatt sammantrade samt néar
ordféranden i dvrigt anser att det behovs.
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Protokollsjustering

23 § Sedan upprop forrattats valjer kommunfullmaktige tva ledamater att
tilsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att
i forekommande fall bitrada ordféranden vid rostsammanrakning.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett
sammantrade, justerar var ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden lett.

Ordféranden bestdmmer tid och plats for protokolljustering.

Kommunfullmaktige far besluta att en paragraf ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan kommunfullmaktige justerar den.

Turordning for handlaggning av arendena

24 8 Kommunfullmaktige behandlar arenden i den turordning som de
upptagits i kungorelsen.

Kommunfullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning av ett eller
flera arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska
behandlas, i det fall &rendet inte finns upptaget i kungorelsen.

Fullméaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantréaden (4 kap. 88 18, 19 5 kap. 88 21, 22, 31,
53 och 56

25 § Ratt att delta i 6verlaggningen har:

- Ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller styrelse vars
verksamhetsomrade berors.

- Kommunens revisorer nar revisionsberattelsen och
arsredovisningen behandlas. Revisorerna far vidare delta i
Overlaggningen nar ett arende som beror revisorernas egen
forvaltning behandlas.

- Kommunchefen far delta i 6verlaggningen i alla &renden

- Kommunfullméaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det
som férekommer vid sammantradet.

- Ersattare som har stallt en interpellation har yttranderatt da
interpellationen besvaras.
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26 § Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den
utstrackning som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i
namnder, styrelser och beredningar, revisorer, anstéllda i kommunen samt
utomstaende sakkunniga, for att lamna upplysningar vid sammantradena.

Om fullméaktige inte beslutar annat bestammer ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.

Talarordning

27 § Den som har ratt att delta i kommunfullmaktiges éverlaggningar far
ordet i den ordning i vilken han eller hon anmalt sig.

Den som har rétt att delta i kommunfullmaktiges 6verlaggningar har ocksa
ratt till ett kort inlagg pa hogst tva minuter for ett genmale med anledning av
vad en talare anfort. Inlagget goérs omedelbart efter den talare som har
ordet d& begaran om att fa gora inlagget framstalls.

Allman ordning vid sammantradet

28 § Ordféranden leder sammantradet och ansvarar for ordningen vid
sammantradet.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter
tillsagelse av ordféranden rattar sig far ordféranden ta ifrdn hen ordet. |
ovrigt far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden far visa ut den som upptrader stérande och inte efter
tillsagelse rattar sig.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far ordforanden
ajournera eller upplésa sammantradet.

Yrkanden

29 § Nar kommunfullméktige har forklarat 6verlaggningarna i ett arende
avslutade, gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under
Overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte
nagot yrkande andras eller atertas, om inte fullméaktige beslutar medge det
enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt
ett yrkande lamna det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap. § 20 KL)

30 § En ledamot som avstar fran att delta i ett beslut ska anmala detta till
ordféranden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i
beslutet.
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Reservationer

31 § En ledamot som har deltagit i beslut i ett &rende far reservera sig mot
beslutet. Reservationen ska lamnas innan sammantradet avslutas.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gdra det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justering av
protokollet.

Omrostningar (4 kap. 8 20 5 kap. 88 42-44, 46 KL samt § 2 i lag om
proportionellt valsatt)

32 § Nar omrostning genomfors bitrads ordféranden av de tva ledamoter
som har utsetts att justera protokollet.

Omrostningar genomfors sa att ledamaterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist och ar alltid skyldig att delta i
omrostningen nar det behovs for att arendet ska kunna avgoras.

Efter genomférd omrostning befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot
andra eller aterta sin rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrostning ska en ny
omrostning genomféras omgaende.

33 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa
manga namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
1. upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. upptar fler eller farre namn an det antal personer som ska véljas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts ovan géller inte vid val som sker med tillampning av
proportionellt valsatt. For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap. § 23 KL)

34 § Ledamoter i fullméaktige far vacka motioner, liksom tjanstgorande
ersattare.

En motion ska innehalla ett arende, den ska ha arenderubrik, vara skriftlig
och undertecknad av en eller flera ledamdter. Med undertecknad avses har
ett teknikneutralt begrepp. Det innebar att utéver underskrift i original
godkanns aven undertecknade handlingar som faxats eller undertecknade
handlingar som skannats och déarefter skickats per e-post. En motion som
skickas in fran av kommunen kand e-postadress godkanns utan
handunderskrift.

Motionen ges in till kommunledningsforvaltningens kansli alternativt lamnas
vid ett fullmaktigesammantréde.
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En motion bor beredas sa att fullméaktige kan fatta beslut inom ett ar fran
det att motionen lAmnades in.

Kommunstyrelsen ska en gang per ar redovisa beredningslaget for
motioner, pa fullmaktiges ordinarie sammantrade i april.

Medborgarforslag (5 kap. § 23 KL)

35 § Den som ar folkbokford i kommunen far vacka arenden i fullmaktige
genom ett medborgarforslag.

Medborgarforslaget ska innehalla ett arende, vara skriftligt och
undertecknat av en eller flera personer. Forslaget ska forutom namn &ven
innehalla namnfortydligande, adress och eventuell e-postadress alternativt
telefonnummer. Med undertecknad avses har ett teknikneutralt begrepp.
Det innebar att utéver underskrift i original bor &ven undertecknade
handlingar som faxats eller undertecknade handlingar som skannats och
darefter skickats per e-post godtas. Ett dokument eller e-post som ar forsett
med e-signatur ar aven det undertecknat.

Medborgarforslag ges in till kommunledningsférvaltningens kansli
alternativt lamnas vid ett fullméktigesammantrade.

36 8 Fullmaktige kan bara behandla de medborgarférslag dar amnet ligger
inom fullmaktiges befogenhetsomrade, och avser amne som hor till en
namnds eller fullmaktiges ansvarsomrade. Forslaget far inte avse
myndighetsutévning mot enskild, eller strida mot lag eller annan forfattning.
Fullmaktiges presidium beslutar i tveksamma fall om férslaget ligger inom
ramen for ett medborgarforslag.

Avser det inlamnade forslaget rena verkstallighetsdrenden eller &renden
som handlaggs enligt speciallagstiftning ska dessa inte behandlas som
medborgarforslag. Forslaget 6verlamnas da, av kommunstyrelsens eller
kommunfullméaktiges ordforande alternativt av kommunchef, till bertrd
namnd eller férvaltning for besvarande.

Ett medborgarforslag bor beredas sa att fullmaktige, kommunstyrelsen eller
en namnd kan fatta beslut inom ett ar.

Kommunstyrelsen ska en gang per ar redovisa beredningslaget for
medborgarforslag, pa fullmaktiges ordinarie sammantrade i april.

Interpellation (5 kap. 88 49-53 KL)

37 § En ledamot eller tjanstgorande ersattare i fullméaktige far stalla en
interpellation.

Interpellationen ska vara skriftlig och undertecknad. Med undertecknad
avses har ett teknikneutralt begrepp. Det innebar att utdver underskrift i
original godkanns aven undertecknade handlingar som faxats eller
undertecknade handlingar som skannats och déarefter skickats per e-post.
Ett dokument eller e-post som ar férsett med e-signatur &r dven det
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undertecknat. En interpellation som skickas in frdn av kommunen kand e-
postadress godkanns utan handunderskrift.

Interpellationen bor Iamnas in till kommunledningsforvaltningens kansli
senast 12 dagar fére det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla
den. Tjanstgodrande ersattare kan dock enbart lamna in interpellationer vid
det sammantrade dar de tjanstgor.

En interpellation far stallas till ordféranden i en namnd, ett kommunalrad,
ordféranden i ett helagt kommunalt bolag samt till de fortroendevalda i
ovrigt som fullméaktige bestammer.

Ordféranden i en namnd till vilken en interpellation stallts far éverlata
besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller till
ordféranden i annan namnd i ett kommunalférbund dar
kommunen/landstinget ar medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

Interpellationen ska ha ett bestamt innehall och vara férsedd med en
motivering. Interpellationen ska avse ett &mne som hor till kommunens
verksamheter, men inte avse myndighetsutdvning mot enskild.
Interpellationen bor stallas enbart i fragor av storre betydelse for
kommunen.

Interpellationer bor tillstallas samtliga ledaméter och ersattare fére det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

38 § En interpellation bor senast besvaras under det sammantrade som
foljer narmast efter det da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att
interpellationssvar kommer att [Amnas vid ett visst sammantrade bor tas in i
kungorelsen.

Den ledamot som stallt interpellationen bor fa del av svaret fore
sammantradesdagen vid vilket svaret kommer att lamnas.

Fragor

39 § Ledamot eller tjanstgorande erséttare far stalla fraga for att inhamta
upplysning.

En fraga ska ha ett bestamt innehall och far vara férsedd med en kort
inledande forklaring. Fragan ska avse ett amne som hor till kommunens
verksamheter, men inte avse myndighetsutdvning mot enskild.

Fragor bor lamnas in till kommunledningsenhetens kansli senast 12 dagar
fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Fragor bor tillstallas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

En fraga bor besvaras pa det sammantrade dar fragan stallts. Svaret pa en
fraga behover inte vara skriftligt.

Nar en fraga besvaras far bara den som stallt fragan och den som besvarar
den delta i dverlaggningarna.
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Allméanhetens fragestund

40 § Allmanheten ska beredas tillfélle att stélla fragor om arenden av
dvergripande natur samt sadana arenden som av ordféranden efter samrad
med vice ordférandena bedéms ha vasentligt intresse for allmanheten.

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur och nar
fragestunden ska genomfdras och later kalla de fortroendevalda eller
anstallda hos kommunen som behdvs for att [Amna upplysningar.

I kungorelsen till dessa sammantraden ska anges att allménhetens
fragestund ska forekomma. Uppgift om detta ska ocksa tas in i
ortstidningarna.

Under fragestunden far ndgon 6verlaggning inte forekomma.
Vid sammantrade da fragestund hallits ska beslut inte tas i de arenden som
behandlas vid fragestunden.

Aterredovisning fran namnderna (3 kap. 15 § KL)

41 § Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér nAmndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméaktige lamnat. Narmare
bestdmmelser harom anges i respektive ndmnds reglemente.

Anmarkning och ansvarsfrihet (5 kap. 25a och 31 § KL)

42 § Fore utgangen av juni manad aret efter det ar som revisionen avser
ska kommunfullméktige fatta beslut om ansvarsfrihet ska beviljas eller
vagras. Beslutet ska motiveras om det inte ar uppenbart obehdévligt.

Om revisionen riktat anmarkning mot en namnd, fullmaktigeberedning eller
mot enskilda fortroendevalda ska fullméktige besluta om anmarkningen
aven ska framstallas fran fullmaktiges sida. Beslutet ska motiveras.
Fullmaktige far rikta anmarkning mot namnd, fullmaktigeberedning eller mot
enskilda fortroendevalda aven om revisionen inte har gjort det. Beslutet ska
motiveras.

Om kommunfullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden i
vilken ordning forklaringar 6éver en anméarkning som revisorerna har
framstallt i revisionsberattelsen ska inhamtas fran den namnd, ledamot eller
fullmaktigeberedning mot vilken anméarkningen har riktats.

L&s vidare under 8§ 17 beredning.

Expediering
43 § Utdrag ur protokollet ska expedieras till de namnder, andra organ och
personer som berérs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska finnas med i den grupp
som i lasplatta har tillgang till kommunfullmaktiges handlingar och protokoll.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar
kommunfullmaktiges skrivelser och de andra handlingarna som uppréattas i
kommunfullmaktiges namn, om inte kommunfullméaktige beslutar annat.
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Protokollet ska publiceras pa kommunens webbplats.

Valberedning

44 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda kommunfullméktige valjer
kommunfullméaktige en valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 7-11 ledamoter och lika manga ersattare. Bland
ledaméterna valjer kommunfullméaktige vid samma tillfélle en ordférande och
en vice ordférande for den tid de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som
kommunfullmaktige ska behandla med undantag av valen av
kommunfullmaktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r
ordférandeval.

Kommunfullméaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan
foregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Aterrapportering
45 8§ Vid fullméktiges sammantrade i april lamnas en redovisning av

- inte verkstallda fullmaktigebeslut fran foregaende ar, samt
- beredningslaget fér motioner och medborgarférslag.



